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BAB I. PENDAHULUAN 

 

1.1. Umum  

SOP adalah pedoman yang berisi prosedur-prosedur operasional standar yang ada dalam suatu 

kegiatan yang digunakan untuk memastikan bahwa setiap keputusan, langkah, atau tindakan, dan 

penggunaan fasilitas pemrosesan dilaksanakan oleh orang-orang di dalam suatu bagian institusi, 

telah berjalan secara efektif, konsisten, standar, dan sistematis 

1.2. Maksud dan Tujuan 

SOP disusun untuk memberikan pelayanan akademik yang optimal kepada seluruh Civitas 

Akademika Pascasarjana Unsoed  dengan mengutamakan pelayanan prima efisien dan efektif 

sampai tercapainya kepuasan stakeholders. SOP ini juga untuk mendukung pencapaian visi 

Pascasarjana 2034 yaitu “Unggul dalam mengembangkan ilmu pengetahuan, teknologi dan 

budaya dengan menghasilkan karya ilmiah berkualitas dan inovasi untuk pembangunan 

pedesaan”  

 

1.3. Ruang Lingkup  

SOP Pelayanan Akademik pada Pascasarjana Unsoed merupakan panduan civitas akademika pada 

proses penerimaan mahasiswa baru, perwalian mahasiswa, pelaksanaan perkuliahan, pengajuan 

judul tesis, penyusunan proposal, seminar proposal tesis, seminar tesis, ujian tesis, anti plagiasi, 

publikasi tesis, pendaftaran wisuda, penyusunan dan revisi kurikulum. 

 

1.4. Dasar  

SOP harus tertulis, menjelaskan secara singkat langkah demi langkah dan dalam tampilan yang 

mudah dibaca dan dipahami, sehingga maksud dan tujuan akan dapat tercapai secara efektif 

(mengerjakan pekerjaan yang benar  atau tepat) dan efisien (mengerjakan pekerjaan dengan benar 

atau tepat). Rujukan utama penyusunan SOP Pascasarjana adalah: 

a.  Peraturan Rektor Unsoed No 24 Tahun 2017 tentang Pedoman Akademik Pascasarjana 

b. Peraturan Rektor Unsoed No 10 Tahun 2017 tentang Kebebasan, Kebebasan Mimbar Akademik 

dan Otonomi Keilmuan 



c. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 28 

Tahun 2017  Tentang STATUTA Universitas Jenderal Soedirman 

d.  Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 10 

Tahun 2016 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Universitas Jenderal Soedirman  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BAB II. ISI STANDARD OPERATIONAL PROCEDURE (SOP) 

PELAYANAN AKADEMIK PASCASARJANA 

 

 

1.  Penerimaan Mahasiswa Baru 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Penerimaan Mahasiswa Baru  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  1. Penerimaan mahasiswa baru adalah proses tahapan pendaftaran dan seleksi 
calon mahasiswa baru untuk menjadi mahasiswa pada Program Studi 
Multidisiplin di Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman yang dilakukan 
setahun sekali mulai bulan Februari sampai Agustus   

2. Pendaftaran mahasiswa baru Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman di 
awali dengan proses input data (dokumen) calon mahasiswa baru yang 
dilaksanakan secara online pada alamat situs spmb.pasca.unsoed.ac.id dan 
menyerahkan pemberkasan secara langsung ke sekretariat pendaftaran 
Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman  

3. Dokumen pendaftaran yang di unggah yaitu berkas data para calon mahasiswa 
baru yang terdiri dari (a) Pas foto terbaru ukuran 4x6 cm; (b). ljazah yang sudah 
dilegalisir; dan (c). Transkrip yang sudah dilegalisir. 

4.  Dokumen pemberkasan pendaftaran yaitu dokumen yang diserahkan para 
calon mahasiswa baru berupa: (a). 2 (dua) lembar copy ijazah dan transkrip 
akademik yang dilegalisir; (b). rekomendasi akademik tertulis dari 2 (dua) orang 
berkompeten; (c). izin belajar dari instansi bagi yang sudah bekerja; (d). jaminan 
pembiayaan pendidikan dari sponsor/ instansi/sendiri; (e). keterangan sehat 
dari dokter pemerintah; (f). keterangan akreditasi program studi sarjana asal; 
dan g. 2 (dua) buah pas foto berwarna terbaru ukuran 4x6 cm 

5. Calon mahasiswa asing atau disebut foreign students harus berasal dari 
perguruan tinggi yang diakui oleh Pemerintah Indonesia yang dibuktikan 
dengan surat keterangan dari Kemenristekdikti 

TUJUAN Meningkatkan pemahaman pelayanan akademik khususnya terkait informasi, 
kejelasan, kemudahan dan efektivitas  pelayanan pendaftaran bagi calon 
mahasiswa baru Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman tentang 
1. Prosedur pendaftaran calon mahasiswa baru 
2. Persyaratan pendaftaran calon mahasiswa baru 

RUJUKAN 1.  Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 502/KMK.05/2009 
tentang Penetapan Universitas Jenderal Soedirman pada Departemen 



Pendidikan Nasional sebagai Instansi Perrerintah yang Menerapkan 
Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum. 

3. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 
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Pascasarjana Unsoed 

Mengumumkan Pembukaan 

Pendaftaran Online melalui 

www.pasca.unsoed.ac.id 

Calon mahasiswa mendaftar 

online melalui 

www.pasca.unsoed.ac.id 

dengan mengunggah berkas 

pendaftaran 

Petugas pendaftaran 

PPs memeriksa 

kelengkapan berkas 

pendaftaran 

Koord Prodi dan Tim 

melakukan seleksi 

akademik  mahasiswa 

baru (tertulis dan 

wawancara) 

Rektor, WR1, Direktur, 

WD1 dan Koord Prodi 

melakukan rapat pleno 

penentuan penerimaan 

mahasiswa baru 

Penerbitan SK Rektor 

tentang  Mahasiswa Baru 

yang diterima  

Pengumuman hasil seleksi 

penerimaan mahasiswa 

baru secara online dan 

offline  



2.  Perwalian Mahasiswa Baru 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Perwalian Mahasiswa Baru  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Perwalian adalah proses pembimbingan oleh dosen kepada mahasiswa baik 
menyangkut masalah akademik maupun non akademik yang dihadapi oleh 
mahasiswa 

TUJUAN Memberikan penjelasan persyaratan dan proses kegiatan akademik khususnya 
dalam hal bimbingan akademik terutama pengajuan rencana perkuliahan setiap 
semester yang dilakukan oleh mahasiswa 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Direktur Pascasarjana 

menugaskan dosen menjadi 

Pembimbing Akademik (PA) 

dengan SK Direktur 

Dosen PA koordinasi dengan 

Koord Prodi untuk 

mensosialisasikan pengisian 

KRS, metode perkuliahan, SKS  

Dosen PA melakukan 

pembimbingan dan 

konseling  

Dosen PA melakukan 

evaluasi belajar mahasiswa 

dan rekomendasi Tugas 

Akhir 



 

3.  Pelaksanaan Perkuliahan 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Pelaksanaan Perkuliahan  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Perkuliahan adalah kegiatan (tatap muka) antara dosen dengan mahasiswa sesuai  
dengan pokok bahasan mata-kuliah tertentu meliputi persiapan materi 
perkuliahan, proses pembelajaran, praktikum, pemberian tugas terstruktur dan 
evaluasi pembelajaran. 

TUJUAN SOP Pelaksanaan Perkuliahan pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
1. Merancang kegiatan pelaksanaan perkuliahan selama satu semester sebagai 

implementasi kurikulum  
2. Tertibnya mekanisme pelaksanaan perkuliahan  
3. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam pelaksanaan 

perkuliahan  
4. Terkontrolnya pelaksanaan perkuliahan sesuai dengan Peraturan Rektor No 

24/2017 
5.  Memberikan pedoman kepada pihak terkait dalam pelaksanaan perkuliahan. 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Koord Program Studi 

mengadakan rapat evaluasi 

dan persiapan mengajar 

semester akan berjalan 

Koord Program Studi meminta 

kesediaan dosen mengajar 

pada semester akan datang 

Koordinator Program 

Studi mewajibkan 

dosen menyusun 

/update RPS  

Wakil Direktur I 

menginformasikan 

Kalender Akademik 

Pascasarjana 

Koord Program Studi 

mengajukan nama nama dosen 

ke Direktur untuk 

mendapatkan surat penugasan  

mengajar 

Rapat Pimpinan Pasca 

tentang Persiapan 

Akademik dan Anggaran 

Perkuliahan dimulai 

untuk 14x pertemuan  

Dosen dan mahasiswa 

wajib mengisi daftar 

hadir 

Kasubag Umum menyiapkan 

sarana perkuliahan (LCD, 

Ruangan, Komputer, Daftar 

Hadir) 

Dosen dapat 

memberikan kuis dan 

tugas terstruktur 

Dosen memberikan 

soal untuk UTS dan 

UAS 

Evaluasi Proses 

Pembelajaran 



3.  Pengajuan Judul Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Pengajuan Judul Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  1. Pengajuan judul tesis merupakan mekanisme pengajuan judul karya  ilmiah yang 
dibuat oleh mahasiswa magister yang diajukan ke Koordinator Program Studi  
untuk mendapatkan persetujuan dan harus ditindaklanjuti penyusunan 
proposal 

2. Pembimbing adalah tenaga pendidik yang bertugas menjadi pembimbing dalam 
pelaksanaan penyusunan tesis mahasiswa dan wajib memenuhi persyaratan 
sebagai berikut (a) dosen tetap pada Universitas Jenderal Soedirman yang masih 
aktif, (b) memiliki pendidikan doktor, (c) memiliki jabatan fungsional minimal 
Lektor, (d) memiliki bidang ilmu relevan dengan topik penelitian mahasiswa 

3. Tim Pembimbing terdiri atas seorang Pembimbing I yang berlaku sebagai ketua 
dan sekurang-kurangnya satu orang Pembimbing II. 

4. Tim Penguji adalah dosen yang bertugas menguji/mengevaluasi dan memberi 
masukan/koreksi terhadap kelayakan proposal 

TUJUAN SOP Pengajuan Judul Tesis pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
1.Memberikan pedoman kepada mahasiswa tahapan yang harus dijalankan 

sebelum penyusunan proposal  
2. Memastikan mahasiswa memahami prosedur pengajuan judul tesis  

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 
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Mahasiswa meminta form 

pengajuan judul tesis ke 

sekretariat program studi & 

menyerahkan kembali form  

Koordinator Program Studi 

melakukan rapat bersama 

Komisi Program Studi untuk 

menentukan kelayakan judul 

dan Tim Pembimbing/Penguji 

Dosen pembimbing 

menyatakan 

kesediaan/menolak 

menjadi 

pembimbing&penguji  

Mahasiswa dapat 

berdiskusi dengan dosen 

yang memiliki project/calon 

pembimbing 

Mahasiswa mengambil form 

pengajuan judul tesis yang 

sudah di rapatkan dan 

meminta kesediaan dosen 

pembimbing 

Mahasiswa menyerahkan 

kembali form pengajuan judul 

tesis yang sudah 

ditandatangani tim 

pembimbing dan penguji ke 

koordinator Program Studi 

Koordinator Program Studi 

mengajukan usulan Tim 

Pembimbing/Penguji ke 

Direktur untuk disetujui (SK) 

Mahasiswa mulai 

melakukan menyusun 

proposal dan konsultasi 

dengan Tim 

Pembimbing 

Koordinator Program 

Studi mengirimkan SK 

Penugasan 

Pembimbing/Penguji ke 

dosen 



5.  Penyusunan Proposal Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Penyusunan Proposal Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  1. Proposal tesis merupakan dokumen persiapan pelaksanaan penelitian tesis yang 
dihasilkan dari konsultasi mahasiswa magister dan Tim Pembimbing 

2.Tim Pembimbing merupakan dosen tetap Unsoed terdiri atas seorang 
Pembimbing I yang berlaku sebagai ketua dan sekurang-kurangnya satu orang 
Pembimbing II. 

3.Konsultasi pembimbingan proposal merupakan aktifitas akademik 
pendampingan Tim pembimbing kepada mahasiswa dalam menyelesaikan 
proposal yang dilakukan secara regular dan konsisten 

TUJUAN SOP Penyusunan Proposal pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
1.Memberikan pedoman kepada mahasiswa tahapan yang harus dijalankan 

dalam penyusunan proposal tesis 
2. Memastikan mahasiswa memahami prosedur penyusunan proposal tesis  
3. Mahasiswa program studi magister dapat membuat jadwal kegiatan dalam 

setiap tahapan penyusunan proposal tesis sehingga dapat terselesaikan tepat 
waktu 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 
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Koordinator Program Studi 

mengirimkan SK penugasan 

pembimbing kepada dosen 

pembimbing  

Mahasiswa menghadap dosen 

pembimbing dengan 

membawa kerangka penelitian, 

form judul tesis dan Kartu 

Monitoring Tesis 

Dosen pembimbing 

mencatat semua 

pertimbangan dalam 

Kartu Monitoring 

Pembimbingan Tesis  

Direktur Pascasarjana 

menyetujui usulan 

penugasan dosen 

pembimbng tesis 

Dosen pembimbing 

memberikan advice dan 

pertimbangan dalam 

mempertajam rencana 

penelitian mahasiswa 

Mahasiswa menyusun proposal 

sesuai aturan dan secara 

regular melakukan konsultasi 

dengan dosen pembimbing dan 

membawa Kartu Monitoring 

Pembimbingan Tesis 

Mahasiswa mulai 

melakukan menyusun 

proposal dan konsultasi 

dengan Tim 

Pembimbing 

Dosen pembimbing 

memberikan persetujuan  

(tanda tangan) proposal tesis 

dan mempersilahkan 

mahasiswa seminar proposal 

tesis 

Mahasiswa melakukan 

pendaftaran seminar 

proposal tesis 



6.  Seminar Proposal Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Seminar Proposal Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  1. Proposal tesis merupakan dokumen persiapan pelaksanaan penelitian tesis yang 
dihasilkan dari konsultasi mahasiswa magister dan Tim Pembimbing  

2. Seminar Proposal Tesis merupakan aktifitas diseminasi proposal tesis kepada 
pihak penguji dan peserta seminar untuk mendapatkan masukan 

3.Tim Pembimbing merupakan dosen tetap Unsoed terdiri atas seorang 
Pembimbing I yang berlaku sebagai ketua dan sekurang-kurangnya satu orang 
Pembimbing II. 

4.Tim Penguji merupakan dosen tetap/tidak tetap Unsoed yang bertugas 
menguji/mengevaluasi dan memberi masukan/koreksi terhadap kelayakan 
proposal 

TUJUAN SOP Seminar Proposal Tesis pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
1.Memberikan pedoman kepada mahasiswa tahapan yang harus dijalankan 

dalam persiapan seminar proposal tesis 
2. Memastikan mahasiswa memahami prosedur pengajuan seminar proposal 

tesis  
3. Mahasiswa program studi magister dapat membuat jadwal kegiatan dalam 

setiap tahapan menuju seminar proposal tesis sehingga dapat terselesaikan 
dengan lancar 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 
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Mahasiswa mengajukan 

pendaftaran seminar proposal 

tesis ke Sekretariat Program 

Studi 

Koordinator Program Studi 

mereview persyaratan, 

selanjutnya menentukan 

tempat & waktu pelaksanaan 

seminar 

Tim Pembimbing 

(minimal 1 orang) dan 

Tim Penguji wajib hadir  

Persyaratan: 

▪ Proposal tesis telah di setujui Tim 

Pembimbing 

▪ Mahasiswa sudah 5x mengikuti 

seminar proposal 

 

Koordinator Program Studi 

mengirim undangan kepada 

Tim Pembimbing dan Penguji 

Koordinator Program Studi 

mengumumkan kegiatan 

seminar proposal tesis secara 

terbuka 

Mahasiswa yang hadir 

pada acara seminar 

minimal 5 orang 

Koordinator Program Studi 

memimpin pelaksanaan 

seminar proposal tesis 

Tim Pembimbing dan 

Tim Penguji 

memberikan evaluasi 

dan penilaian 

Koordinator Program 

Studi mengumumkan 

hasil penilaian seminar 

proposal tesis 



 

7.  Pembimbingan Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Pembimbingan Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  1.Tesis merupakan karya tulis akademik yang berkaitan dengan masalah 
penguasaan/ penerapan ilmu, berbentuk karya hasil pene¬litian 
lapangan/laboratorium, proyek, atau hasil kajian ilmiah yang dilakukan 
mahasiswa calon magister di bawah bimbingan pembimbing tesis 

2. Pembimbingan adalah pemberian bantuan, layanan, arahan, saran, masukan, 
dan konsultasi akademik oleh dosen pembimbing berkaitan dengan penyusunan 
dan penulisan tesis oleh mahasiswa 

TUJUAN SOP Pembimbingan Tesis pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
1.Memberikan pedoman kepada mahasiswa tahapan yang harus dijalankan 

dalam pembimbingan tesis 
2. Memastikan mahasiswa memahami prosedur pembimbingan tesis  
3. Mahasiswa program studi magister dapat membuat jadwal kegiatan dalam 

setiap tahapan penyusunan tesis sehingga dapat terselesaikan tepat waktu 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 
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Mahasiswa melakukan 

pengumpulan data penelitian 

tesis 

Mahasiswa konsultasi dengan 

pembimbing terkait 

pengambilan data dengan 

membawa Kartu Monitoring 

Pembimbingan Tesis 

Koordinator Program 

Studi melakukan 

pertemuan dengan Tim 

Pembimbing  

▪ Proposal sudah selesai seminar dan 

perbaikan proposal 

▪ Proposal sudah diserahkan ke 

sekretariat program studi 

 

Koordinator Program Studi 

memonitor pembimbingan  

tesis dengan mengamati 

catatan di Kartu Monitoring 

Pembimbingan Tesis 

Mahasiswa melaporkan ke 

pembimbing terkait 

penyelesaian pengambilan 

data penelitian 

Mahasiswa membawa 

bukti bukti 

pengambilan data 

Mahasiswa menulis tesis 

dengan merujuk Panduan 

Penulisan Tesis  

Mahasiswa secara 

regular konsultasi 

dengan Tim 

Pembimbing sampai 

Tesis disetujui untuk 

dilakukan seminar tesis 



8.  Seminar Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Seminar Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Seminar Tesis adalah kegiatan ilmiah mahasiswa magister untuk pemaparan hasil 
penelitian untuk tesis 

TUJUAN SOP seminar Tesis pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang tahapan yang harus dijalankan 
untuk melakukan seminar tesis 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 
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Mahasiswa mengajukan seminar 

tesis kepada Koordinator Program 

Studi dengan syarat laporan tesis 

telah disetujui Tim Pembimbing 

Koordinator Program Studi 

menentukan tanggal 

pelaksanaan seminar tesis  

Minimal salah satu 

pembimbing dan 2 

orang Tim penguji hadir 

Koordinator Program Studi 

mengundang Tim Pembimbing 

dan Tim Penguji untuk 

menghadiri seminar tesis 

Koordinator Program Studi 

menginformasikan ke publik 

pelaksanaan seminar tesis 

Minimal dihadiri 5 

mahasiswa 

Pelaksanaan Seminar Tesis 

yang dipimpin Koordinator 

Program Studi  

Tim Pembimbing dan 

Penguji melakuka 

evaluasi seminar Tesis 

Koordinator Program 

Studi mengumumkan 

hasil seminar tesis 



9.  Publikasi Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Publikasi Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Publikasi merupakan kegiatan akademik mahasiswa magister untuk 
mendiseminasikan hasil penelitian tesis kepada masyarakat dalam bentuk artikel 
ilmiah ke jurnal nasional dan seminar nasional  

TUJUAN SOP Publikasi Tesis pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang kewajiban mempublikasikan 
hasil penelitian tesis 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mahasiswa menyusun artikel ilmiah sesuai 

dengan panduan penulisan artikel jurnal 

nasional terakreditasi dan seminar nasional 

yang akan dituju  

Tim Pembimbing melakukan review dan  

menyetujui artikel ilmiah 

Mahasiswa submit artikel ilmiah ke jurnal 

nasional terakreditasi dan seminar nasional 

Mahasiswa menyerahkan bukti submit 

artikel ke jurnal nasional terakreditasi dan 

seminar nasional ke Koordinator Program 

Studi dan Tim Pembimbing  

Sekretariat program studi 

mempersiapkan bukti tersebut 

untuk pendaftaran ujian tesis 

Koordinator Program Studi 

mengkonfirmasi bukti tersebut 

dan mengarsip di sekretariat 

program studi 



10.  Anti Plagiasi 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Anti Plagiasi  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Anti Plagiasi adalah tindakan institusi (Pascasarjana Unsoed) untuk mengendalikan 
plagiasi/kecurangan akademik berupa kemiripan karya ilmiah dengan sumber 
aslinya.  

TUJUAN SOP Anti Plagiasi pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang tahapan yang harus dijalankan 
untuk menguji keaslian karya ilmiah yang dihasilkannya 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mahasiswa mengajukan permohonan uji 

plagiasi kepada Koordinator Program Studi  

Koordinator Program Studi melalui 

sekretariat program studi melakukan uji 

plagiasi tesis  

Apabila kemiripan > 40 persen, 

mahasiswa wajib konsultasi  

dan melakukan pembimbingan 

dengan Tim Pembimbing 

Koordinator Program Studi memutuskan 

kelulusan anti plagiasi. Apabila kemiripan < 

40 persen, mahasiswa lolos anti plagiasi 

Mahasiswa mendaftar ujian tesis ke 

sekretariat program studi dengan membawa 

surat keterangan bebas plagiasi 

▪ Laporan Tesis Penelitian 

disetujui pembimbing 



11.  Ujian Tesis 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Ujian Tesis  Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Ujian Tesis adalah Kegiatan ilmiah mahasiswa magister untuk pemaparan hasil 
penelitian dihadapan Tim Pembimbing dan Tim Penguji 

TUJUAN SOP Ujian Tesis pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang tahapan yang harus dijalankan 
untuk melakukan ujian tesis 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mahasiswa mengajukan permohonan ujian 

tesis kepada Koordinator Program Studi  

Koordinator Program Studi menentukan 

tanggal pelaksanaan ujian tesis  

2 orang Tim pembimbing dan 2 

orang Tim penguji hadir 

Koordinator Program Studi mengundang Tim 

Pembimbing dan Tim Penguji untuk 

menghadiri ujian tesis 

Pelaksanaan Ujian Tesis yang dipimpin 

Koordinator Program Studi  

Tim Pembimbing dan Tim Penguji 

melakukan evaluasi seminar Tesis 

Direktur Pascasarjana 

mengumumkan hasil ujian tesis 

dan melakukan yudisium 

Penilaian didasarkan pada  

a.  kedalaman isi tesis 

b.  kemampuan menjawab 

pertanyaan; 

c.  penyqjian secara lisan dan 

efektivitas penggunaan alat 

bantu 

▪ Mahasiswa telah lulus seminar tesis  

▪ Menempuh semua mata kuliah IPK 

min 3.0 tanpa nilai E 

▪ Submit jurnal nasional terakreditasi 

▪ Keterangan anti plagiasi 



12.  Pendaftaran Wisuda Magister 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Pendaftaran Wisuda Magister Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Wisuda adalah Kegiatan ilmiah mahasiswa magister untuk pemaparan hasil 
penelitian dihadapan Tim Pembimbing dan Tim Penguji 

TUJUAN SOP Pendaftaran Wisuda Magister pada Pascasarjana Unsoed bertujuan untuk : 
Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang tahapan yang harus dijalankan 
untuk melakukan pendaftaran wisuda bagi mahasiswa magister multidisiplin 
Menjamin tertibnya mekanisme layanan pendaftaran wisuda yang diberikan oleh 
Pascasarjana Unsoed 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mahasiswa mengumpulkan berkas wisuda 

berupa artikel tesis, formulir pendaftaran, 

foto, tesis, lembar pengesahan yang di scan 

(bentuk CD) ke Bag Pendaftaran wisuda 

Pascasarjana  

Bagian pendaftaran wisuda Pascasarjana 

melakukan review berkas wisuda 

Mahasiswa mendapatkan 

nomor peserta wisuda 

Mahasiswa mengisi biodata pendaftaran 

wisuda online ke bag registrasi unsoed 

 

Mahasiswa  menyerahkan foto 3x4 = 2 

lembar ke Koordinator Program Studi cq 

secretariat untuk pembuatan transkrip nilai 

 

Mahasiswa mengikuti wisuda Mahasiswa mendapatkan ijazah 

akademik 

Mahasiswa mendapatkan 

transkrip akademik dan surat 

pendamping kelulusan 

Mahasiswa Lulus Ujian Tesis 

Mahasiswa dinyatakan lolos 

berkas dan mendapatkan 

peralatan untuk wisuda serta 

berhak menghadiri pembekalan 

wisuda 



13.  Penyusunan dan Revisi Kurikulum 

Pascasarjana UNSOED DOKUMEN LEVEL 
Prosedur Operasional Baku (SOP) 

KODE : 
 

JUDUL:  Penyusunan dan Revisi Kurikulum Tanggal Dikeluarkan:  

AREA : Pascasarjana UNSOED No.Revisi : 0 

PENGERTIAN  Penyusunan/revisi kurikulum merupakan kegiatan yang menyusun dan 
mengevaluasi serta mervisi terkait rumusan profil lulusan, standar kompetensi 
lulusan,capaian pembelajaran, bahan kajian, penentuanjumlahSKS, dan sebaran 
mata kuliah setiap semester. 

TUJUAN SOP ini bertujuan sebagai pedoman dalammelaksanakan kegiatan penyusunan 
/revisi kurikulum bagi setiap program studi di Pascasarjana Unsoed 

RUJUKAN 1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 28 Tahun 
2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirrnan  

2. Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirman Nomor 24 Tahun 2017 
tentang Pedoman Akademik Pascasarjana Universitas Jenderal Soedirman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Diagram Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tim Penyusun/Revisi Kurikulum melakukan 

tracer studi (alumni dan pengguna lulusan),  

diskusi dengan mahasiswa aktif 

Koordinator Program Studi melakukan 

workshop Penyusunan dan Revisi Kurikulum 

Tim Penyusun/Revisi Kurikulum menyusun 

draft Kurikulum 

 

Koordinator Program Studi melakukan 

workshop hasil revisi kurikulum 

 

Koordinator Program Studi mengajukan 

draft revisi Kurikulum ke Direktur 

Pascasarjana  

Direktur mengeluarkan SK 

implementasi kurikulum baru 

Tim penyusun melakukan 

finalisasi revisi kurikulum 

Direktur membuat SK Tim 

Penyusun/Revisi Kurikulum 

Koordinator Program Studi koordinasi 

dengan dosen dan Komisi Program Studi 

membahas perubahan ilmu pengetahuan, 

kebutuhan pasar, dan prediksi masa depan  

(maks 1x dalam 4 tahun)  

Koordinator Program Studi 

mengajukan Tim 

Penyusun/Revisi Kurikulum 


